兰州大学保卫部（处）请假报告单

	姓  名
	
	外出地点
	

	时  间
	月    日至     月     日

	请假事由

	                 本人签名  年   月   日

	科室负责人
意     见
	签章：
	分管领导
意   见
	签章:

	部（处）领导
意    见
	           审批人签章    年    月    日

	销假续假情况
说    明
	审批人签章   年    月     日


1、依照审批权限的规定，按请假时限长短报送相应领导或负责人签字审批；
2、销假时须最终审批人签字；
3、本表应交办公室留存。
